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SOP PENGUJIAN KONSEKUEKEK e

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 | Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan 1 Memahami Undang-Undang Keterbukaan Informasi Publik;
Informasi Publik
2 | Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 2 Memahami definisi informasi yang dikecualikan;
3 | PP Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang 3 e sk ke
Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik N 1 RN LT e LGl
4 | Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi 4  Mampu mengoperasikan komputer;
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan y )
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan 5  Memahami konsep surat menyurat dan menyusun arsip;
5 | Peraturan Komisi Infi i Nomor 1 Tahun 2010 tentang Stand i
Layr:; n;srllnfgmsi Pﬁrt;:.iﬁs' bl - o NP 6  Mampu melakukan pelayanan prima.
6 | Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017 tentang Klasifikasi
Informasi Publik
7 | KMA Nomor 92 Tahun 2019 tentang Pedoman Layanan Infermasi Publik
bagi PPID Kementerian Agama dan Atasan PPID Kementerian Agama
8 | KMA Nomor 461 Tahun 2020 tentang Peran PPID Kementerian Agama
dan Atasan PPID Kernenterian Agama
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Pengelolaan Permohonan Informasi 1 Daftar Informasi Publik
2 SOPPengelolaan Keberatan Atas Informasi 2 Lemari rak dokumen/buku dan Qrganizer
3 SOP Penetapan dan Pemutakhiran DIP 3 Komputer
4 Jaringan Internet
5 ATK
PERINGATAN PENCATATAN/PENDATAAN
Bila QI'O'EEdUF ini tidak dilaksanakan ﬂen’gaﬂ baik maka akan Arsfp {manua[fhard copy dan elektronik/soft cnpw
mengganggu proses layanan permohonan informasi publik.
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Pelaksana Mutu Baku
Kegiatan Pejabat
o £ nitkeria | PPDUNC | Pengelola PPID Kelengkapan Waktu Output T
1 Meng;iukan informasi yang [ = Y N B b Informasi yang . .

1 dimohon oleh pemohon - = dimohon oleh 150 menit gst{lzn 'TLOTESI
kepada PPID Unit. | nearbn ari Unit kerja
Menerima usulan informasi | h : : : :

2 | dari Unit kerja dan melakukan Dattar informasi 60 menit Usulan informasi
identifikasi informasi yang yang dikecualikan yang dikecualikan
dikecualikan. | DS | e || Al = il
Melakukan kajian terhadap | v -
informasi yang dikecualikan a n .

3 | dan menyusun bahan bahan 150 menit Draft DK dan bahan
pengujian konsekuensi, |
Melaksanakan uji konsekuensi Y Usulan informasi
terhadap informasi yang e Draft DK dan . : .

4 | dikecualikan bersama PPID | ™ bahan 150 menit | yang dikecualikan
Unit terkait, berikut alasannya
Menyampaikan hasil uji X

5 konsekuensi kepada PPID Unit 1 Draft DK dan 180 menit Usulan DK kepada
terkait. bahan PPID Unit terkait
Mengkomunikasikan hasil uji | -

6 konsekuensi dengan Pejabat Usulan DK dan 60 menit Pemberian informasi
Unit Kerja dan/atau Pejabat informasi hasil uji selanjutnya
PPID Unit terkait. l

7 Selesai, Selesai
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